
 
 
Haben Sie Interesse Ihre persönlichen und beruflichen Fähigkeiten zum Wohle der 
familienfreundlichen Gemeinde Meckenbeuren (ca. 14.000 Einwohnende) einzusetzen?  
Sie möchten die IT einer Gemeinde mitgestalten und dazu beitragen, dass Verwaltung und 
Einrichtungen zuverlässig arbeiten können? Im Sachgebiet IT-Service der Gemeinde 
Meckenbeuren ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle neu zu besetzen: 

 
 

IT-Systemadministration (m/w/d) 

Schwerpunkt IT-Service und E-Mail-Sicherheit 
Beschäftigungsumfang 100 %, EG 10 TVöD, unbefristet 

 

 
Unser IT-Service ist Ansprechpartner für die Beschäftigten der Gemeindeverwaltung, ihrer 
Außenstellen und Einrichtungen. Dazu gehören auch Schulen und Kindertageseinrichtungen. 
Zugleich betreuen wir zentrale Dienste wie E-Mail, Verzeichnisdienste und Firewall. Für die 
Verbindung aus direktem Anwendersupport und technischer Administration suchen wir 
Verstärkung. 
 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 
 
➢ Annahme von Anliegen über Hotline und Ticketsystem sowie Bearbeitung von 

Supportfällen im First-, Second- und Third-Level 
➢ Betreuung des Exchange-Servers, des E-Mail-Flusses und der zugehörigen 

Schnittstellen 
➢ Administration der Firewall und des Proxmox Mail Gateways einschließlich der Regeln, 

Filterung und Fehleranalyse 
➢ Betreuung von Windows- und Linux-Servern, Virtualisierungsumgebungen und 

zentralen Diensten wie Active Directory 
➢ Analyse von Störungen im Netzwerk, WLAN und VPN sowie deren gemeinsame 

Behebung mit dem Team 
➢ Unterstützung des sicheren Betriebs durch Updates, Monitoring und die Bearbeitung 

technischer Schwachstellen 
➢ Betreuung von Clients und mobilen Geräten sowie Unterstützung bei deren 

Bereitstellung 
➢ Mitwirkung bei Backup, Wiederherstellung und der Dokumentation wichtiger 

Betriebsabläufe 
➢ Übernahme kleinerer Projektaufgaben sowie Mitwirkung bei der Abstimmung mit 

Dienstleistern und bei Beschaffungen 
 
Änderungen und Weiterentwicklungen des Aufgabenbereichs bleiben vorbehalten. 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
 
➢ Eine unbefristete vielseitige Vollzeitstelle im Tarifbeschäftigungsverhältnis nach  

EG 10 TVöD (je nach Erfahrungsstufe derzeit durchschnittlich von 4.416 € bis 6.160 €, 
alle Beträge sind monatliche Bruttowerte bei Vollzeitbeschäftigung) 

 



 
 

 
 
 

 
➢ Jahressonderzahlung, zusätzliche betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame 

Leistungen  
➢ Eine jährliche Prämienzahlung 
➢ Eine zukunftssichere Beschäftigung im öffentlichen Dienst  
➢ Ein breitgefächertes und interessantes Aufgabengebiet 
➢ Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
➢ Einarbeitung und Unterstützung durch ein motiviertes und engagiertes Team 
➢ Familienfreundliche Arbeitsbedingungen mit der Möglichkeit zum Arbeiten im 

Homeoffice 
➢ Attraktive Benefits (Firmenfitness, Jobrad, Jobticket, Zuschuss für KiTa-Gebühren, etc.) 
➢ Kostenlose Parkplätze 
➢ Verschiedene Angebote zur Teambildung 
➢ Maßnahmen zur Gesundheitsförderung 

 
 
Wir wünschen uns:  
 
➢ Eine Ausbildung in der Fachinformatik für Systemintegration, ein einschlägiges Studium 

oder eine vergleichbare Qualifikation 
➢ Erfahrung im IT-Support und gute Kenntnisse in Windows-Servern, Active Directory und 

Netzwerktechnik 
➢ Kenntnisse in Exchange, Firewall-Technik oder E-Mail-Sicherheit sowie die Bereitschaft, 

sich in diesen Bereichen weiterzuentwickeln 
➢ Eine freundliche und verständliche Kommunikation, eine strukturierte Ticketbearbeitung 

und die Bereitschaft, Wissen im Team zu teilen 
 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 08.11.2026 an die Gemeinde 
Meckenbeuren, Theodor-Heuss-Platz 1, 88074 Meckenbeuren oder per E-Mail an 
karriere@meckenbeuren.de. 
 
Gerne dürfen Sie sich bei fachlichen Rückfragen zur Stelle an die Sachgebietsleitung des IT-
Services, Kilian Scheitenberger, Tel. 07542 403-261, k.scheitenberger@meckenbeuren.de 
oder an das Sachgebiet Personal, Organisation und Digitalisierung, Eva Koenig, Tel. 07542 
403-204, e.koenig@meckenbeuren.de wenden.  
 
Die Bewerbungsunterlagen werden nur auf Wunsch zurückgesendet. Nach Abschluss 
des Auswahlverfahrens werden alle Unterlagen gemäß geltendem Datenschutzgesetz 
vernichtet. 
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