
 
 

Meckenbeuren (14.000 Einwohner) ist eine attraktive Gemeinde zwischen Ravensburg und 
Friedrichshafen und ein wichtiger Arbeitgeber vor Ort. 
 
Bei uns arbeitest Du heute in einer modernen und leistungsfähigen Verwaltung mit 
qualifiziert ausgebildeten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern in den Bereichen Verwaltung, 
Technik, Handwerk sowie im sozialen und musischen Bereich. 
 
Im Rathaus haben wir zum 01.09.2027 folgende Ausbildungsstelle zu besetzen (m/w/d): 
 

 

Ausbildung zur/zum  
Verwaltungsfachangestellten 

 

 
So läuft Deine Ausbildung ab:  
 
➢ Die praktische Ausbildung führt Dich in verschiedene Bereiche der Gemeindeverwaltung, 

z. B. Personalwesen/Organisation, Bauwesen, Ordnungswesen und Finanzen 
➢ Deine Ausbildung beinhaltet u.a. Büro- und Verwaltungsarbeiten, Mithilfe bei der 

Organisation von Sitzungen, Bearbeitung der Anliegen unserer Bürgerinnen und Bürger, 
etc.  

➢ Der Umgang mit Gesetzestexten ist ein wesentlicher Bestandteil der Ausbildung 
➢ Der Blockunterricht ist im ersten und zweiten Jahr an der Humpis-Schule in Ravensburg 
➢ Besuch des Vorbereitungslehrgangs für die Abschlussprüfung im dritten Jahr 

(verschiedene Lehrgangsorte)  
➢ Ausbildungsdauer: 3 Jahre mit Verkürzungsmöglichkeit 
 
Das bieten wir Dir:  
 
➢ Eine interessante und vielseitige Ausbildung, in der Du die verschiedenen Bereiche und 

Aufgaben der Gemeindeverwaltung kennenlernen wirst 
➢ Aufnahme in ein tolles Verwaltungsteam 
➢ Eine Vergütung von monatlich rund 1.368,26 € (brutto) im ersten Ausbildungsjahr  

bis zu 1.464,02 € (brutto) im dritten Ausbildungsjahr sowie weitere Sozialleistungen nach 
dem Tarifvertrag für Auszubildende des öffentlichen Dienstes (TVAöD) 

➢ Eine Prämie in Höhe von 400 Euro bei erstmalig bestandener Abschlussprüfung 
➢ Einen einjährigen Startervertrag bei erfolgreich abgeschlossener Prüfung 
➢ Attraktive Benefits (z.B. Firmenfitness, Jobticket, vermögenswirksame Leistungen, etc.) 
➢ Verschiedene Angebote zur Teambildung 
➢ Maßnahmen zur Gesundheitsförderung 
➢ Kostenlose Parkplätze 
 
Das solltest Du mitbringen:  
 
➢ Mittlerer Bildungsabschluss 
➢ Interesse an den Aufgaben einer Gemeindeverwaltung sowie an der Arbeit mit Gesetzen 
➢ Kundenorientierung und Kontaktfreude 
➢ Offenheit und gute Umgangsformen 
➢ Gute schriftliche und mündliche Ausdrucksfähigkeit 



 
 
 
 
 
 
 
Worauf wartest Du noch?  
 
Schick uns Deine aussagekräftige Bewerbung (Anschreiben, Lebenslauf, Zeugnisse)  
bis zum 30.09.2026 an die Gemeinde Meckenbeuren, Theodor-Heuss-Platz 1, 
88074 Meckenbeuren oder per E-Mail an karriere@meckenbeuren.de.  
 
Gerne darfst Du Dich bei Fragen an das Sachgebiet Personal, Organisation und 
Digitalisierung, Sabrina Holzer, Tel. 07542 403-226, s.holzer@meckenbeuren.de wenden.  
 
Die Bewerbungsunterlagen werden nur auf Wunsch zurückgesendet. Nach Abschluss 
des Auswahlverfahrens werden alle Unterlagen gemäß geltendem Datenschutzgesetz 
vernichtet. 
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