
 
 
Haben Sie Interesse Ihre persönlichen und beruflichen Fähigkeiten zum Wohle der 
familienfreundlichen Gemeinde Meckenbeuren (ca. 14.000 Einwohner) einzusetzen?  
Bei der Gemeinde Meckenbeuren ist in der Stabsstelle Öffentlichkeitsarbeit und 
Bürgerbeteiligung, Geschäftsstelle Gremien zum nächstmöglichen Zeitpunkt folgende Stelle 
neu zu besetzen:  

 
 

Koordination Bürgerbeteiligung und 
Bürgerengagement (m/w/d)  

Beschäftigungsumfang 100 %, EG 10 TVöD / A 11, unbefristet 
 

 
Diese Aufgaben erwarten Sie: 

 
➢ Erarbeitung einer Konzeption für Bürgerbeteiligung und Entwicklung von Standards  

➢ Organisation, Durchführung, Dokumentation und Nachbereitung von 

Beteiligungsveranstaltungen 

➢ Förderung von bürgerschaftlichem Engagement durch die Organisation und 
Unterstützung von Projekten 

➢ Beratung und Anlaufstelle für Interessenten, die sich ehrenamtlich in der Gemeinde 

engagieren möchten 

➢ Durchführung von Projekten und Veranstaltungen, die den Einzelhandel und das 
Gewerbe in Meckenbeuren fördern 

➢ Stellvertretung in einzelnen Bereichen der Öffentlichkeitsarbeit 
 
Entwicklungen des Aufgabenbereiches behalten wir uns vor. 
 
 
Wir bieten Ihnen: 
 
➢ Eine unbefristete vielseitige Vollzeitstelle im Tarifbeschäftigungsverhältnis nach EG 10 

TVöD oder im Beamtenverhältnis nach A 11 
➢ Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit mit der Möglichkeit zum Aufbau und  

zur Gestaltung eines neuen Aufgabengebietes 
➢ Eine zukunftssichere Beschäftigung im öffentlichen Dienst  
➢ Jahressonderzahlung, zusätzliche betriebliche Altersvorsorge und vermögenswirksame 

Leistungen 
➢ Eine jährliche leistungsorientierte Prämienzahlung 
➢ Ein breitgefächertes und interessantes Aufgabengebiet 
➢ Möglichkeiten zur Fort- und Weiterbildung 
➢ Einarbeitung und Unterstützung durch ein motiviertes und engagiertes Team 
➢ Familienfreundliche Arbeitsbedingungen 
➢ Attraktive Benefits (Firmenfitness, Jobrad, Jobticket, Zuschuss für KiTa-Gebühren, etc.) 
➢ Kostenlose Parkplätze 
➢ Verschiedene Angebote zur Teambildung 
➢ Maßnahmen zur Gesundheitsförderung 
➢ Möglichkeit zum Arbeiten im Homeoffice 

 



Wir wünschen uns:  
 
➢ Ein abgeschlossenes Studium in den Fachrichtungen Verwaltungsmanagement, Politik, 

Soziale Arbeit oder vergleichbares Studium 
➢ Kenntnisse in der praktischen Planung und Durchführung von Beteiligungsprozessen 

oder die Bereitschaft sich diese anzueignen 
➢ Gute Kommunikations-, Moderations- und Präsentationsfähigkeiten  
➢ Fähigkeit zur Team- und Netzwerkarbeit 
➢ Erfahrung in der Vor- und Nachbereitung sowie Durchführung von Veranstaltungen ist 

von Vorteil 
➢ Offenheit für neue Trends und Themen 
➢ Bereitschaft auch außerhalb der regulären Dienstzeiten zu arbeiten 
➢ Sehr gute PC-Kenntnisse  
 

 

Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
 
Dann schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis zum 07.04.2024 an die  
Gemeinde Meckenbeuren Theodor-Heuss-Platz 1, 88074 Meckenbeuren oder  
per E-Mail an karriere@meckenbeuren.de. 
 
Gerne dürfen Sie sich bei Rückfragen zur Stelle an den Hauptamtsleiter Jens Hulbert, 
Tel. 07542 403-208, j.hulbert@meckenbeuren.de oder an das Sachgebiet Personal, 
Organisation und Digitalisierung, Eva Koenig, Tel. 07542 403-204, 
e.koenig@meckenbeuren.de wenden. 
 
Die Bewerbungsunterlagen werden nur auf Wunsch zurückgesendet. Nach Abschluss 
des Auswahlverfahrens werden alle Unterlagen gemäß geltendem Datenschutzgesetz 
vernichtet. 
 


