
 
 

 
 

Meckenbeuren ist mit rund 13.500 Einwohnern eine große Flächengemeinde mit 
interessantem Profil. Mehrere Ortsteile prägen mit einer aktiven Bürgerschaft das 
facettenreiche öffentliche Leben und tragen entscheidend zur Vielfalt der kommunalen 
Gestaltungsmöglichkeiten bei. Als bedeutender Wirtschaftsstandort bietet Meckenbeuren 
gute Rahmenbedingungen für seine regional, national und international bekannten Betriebe 
und Unternehmen. Meckenbeuren ist bekannte Station der Schwäb’schen Eisenbahn und 
liegt in Bodenseenähe zwischen Friedrichshafen und Ravensburg inmitten einer herrlichen 
Kulturlandschaft mit guter Infrastruktur und attraktiven Freizeitmöglichkeiten.  
 
Bei der Gemeinde Meckenbeuren ist aufgrund einer Elternzeit baldmöglichst folgende Stelle 
zu besetzen: 

 
 

Haupt- und Personalamtsleitung (m/w/d) 
 

 
Zum Hauptamt gehören die Sachgebiete Personal, Bildung und Betreuung, Ordnungsamt, 
Geschäftsstelle Gemeinderat, IT, Bücherei, Musikschule und Jugendreferat.  
 
Wesentliche Aufgaben: 
 Leitung und strategische Steuerung des Hauptamtes einschließlich der zugehörigen 

Sachgebiete 
 Leitung des Sachgebietes Personal  
 Personal- und Organisationsentwicklung 
 Bearbeitung des Grundstücksverkehrs mit Vorbereitung und Abschluss von Verträgen 
 Mitwirkung bei aktuellen, übergreifenden Projekten der Gemeinde Meckenbeuren 
 Organisation und Durchführung von Wahlen sowie Bearbeitung von 

kommunalrechtlichen Fragestellungen 

Organisatorische Anpassungen und Änderungen behalten wir uns vor. 
 
Wir erwarten: 
 Abgeschlossenes Studium als B.A. Public Management bzw. als Dipl. Verwaltungswirt/in 

oder vergleichbarer Abschluss mit einschlägigen Erfahrungen und Kenntnissen 
 Kommunale Berufs- und Führungserfahrung 
 Offenheit für gelebte Bürgerbeteiligung 
 Strukturierte, lösungsorientierte und zuverlässige Arbeitsweise  
 Überdurchschnittliche Einsatzbereitschaft 
 
Wir bieten: 
 Abwechslungsreiches und anspruchsvolles Aufgabengebiet mit der Möglichkeit an der 

Gestaltung und Entwicklung der Gemeinde Meckenbeuren maßgeblich mitzuwirken 
 Vollzeitstelle mit einer Besoldung nach A 13 LBesGBW oder vergleichbarer 

Entgeltgruppe des TVöD 
 Unterstützung durch ein erfahrenes und motiviertes Team 
 Regelmäßige Fort- und Weiterbildung 

 
Haben wir Ihr Interesse geweckt? 
Dann schicken Sie Ihre aussagekräftige Bewerbung bis 10.01.2019 an das 
Bürgermeisteramt, Theodor-Heuss-Platz 1, 88074 Meckenbeuren oder per E-Mail an 
bewerbung@meckenbeuren.de. Gerne dürfen Sie sich bei Rückfragen an die Leiterin des 
Haupt- und Personalamtes, Frau Schütz (Tel.: 07542/403-208) wenden. 

Hinweis: Die Bewerbungsunterlagen werden nur auf Wunsch zurück gesendet. 

 


